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I. BENDROJI DALIS

1. Mokytojo, dirban¢io pagal ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo programa, padéjéjo
(toliau- Mokytojo padéjéjo) dirban€io Vilniaus lopSelyje-darzelyje ,,Pasaka®, pareiginiai nuostatai
reglamentuoja veikla, teises ir pareigas bei atsakomybe.

2. Mokytojo padéjé€jas — asmuo, dirbantis lopselio-darZelio grupéje, teikiantis pagalbg mokytojui
ar pedagogui, ugdanc¢iam vaikus, dalyvaujantis vaiky ugdyme.

3. Mokytojo padéjéjo pareigoms priimamas asmuo ne jaunesnis nei 18 mety, nustatyta tvarka
pasitikrings sveikatg ir pateikgs pazyma, idklauses ir rastiskai susipaZings su jvadiniais darbuotojy
saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos instruktaZais bei elektros saugos reikalavimais, sugebantis
tinkamai bendrauti su vaikais.

4. Pareigybés lygis — C.

5. Mokytojo padéjéjas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos 3vietimo ir mokslo
ministerijos teisés aktais, reglamentuojan&iais vaiky ugdymg, bendrosios ir pedagoginés etikos
normomis, jstaigos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, kitais jstaigos veiklos
dokumentais, saugos ir sveikatos instrukcijomis bei §iuo pareigybés aprasu.

6. Mokytojo padéjeja skiria pareigoms ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginima,
sudaro raSytin¢ darbo sutartj Vilniaus lop3elio-darzelio ,,Pasaka‘“ direktorius, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu bei lopselyje-darZelyje esanciais lokaliais teisés aktais.
darbuotojas, paskirtas lop3elio-darZelio direktoriaus nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka.

8. Mokytojo padejéjas yra pavaldus lopdelio-darzelio direktoriui, bei direktoriaus pavaduotojui
tkio reikalams.

9. Mokytojo padéjéjas turi Zinoti/mokéti:

8.1. reikalavimus, susijusius su vaiky sveikatos apsauga;

8.2. tvarkomy patalpy priezitiros bei valymo tvarka;

8.3. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo tvarkg ir terminus;

8.4. baldy ir kito inventoriaus prieZitros reikalavimus, geliy prieZiliros ypatumus ir savybes;

8.5. jrengimy, inventoriaus paskirt, jy naudojimo ir priezitros taisykles;

8.6. grupés rezimg, maitinimo grafikg ir normas;

8.7. visy esamy indy paskirtj, jy plovimo taisykles ir plovimo priemoniy naudojimg;

8.8. naudotis valymo, sanitarinémis ir dezinfekcijos priemonémis;




MOKYTOJO, DIRBANCIO PAGAL PATVIRTINTA | Lapgs 3;i§-visq 10 lapai

IKIMOKYKLINIO/ PRIESMOKYKLINIO Vilniaus lopselio-darzelio ,,Pasaka*
UGDYMO PROGRAMA, PADEJEJO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

2023 m. sausio 16 d.jsakymu Nr. V-7

8.9. savo darbo teisinius pagriﬁdﬁs;
8.10. lopSelio-darZelio struktiirg, darbo organizavimg ir valdyma;

8.11. vidaus darbo tvarkos taisykles;

8.12. naudojamy materialiniy vertybiy laikymo vietas ir jy apsaugos priemones;

8.13. pirmosios pagalbos suteikimo taisykles;

8.14. higienos normas ir taisykles;

8.15. kaip tinkamai naudoti mokymy ir instruktavimy metu jgytas teorines Zinias ir jgidZius;

8.16. pagrindinius darby saugos, gaisrinés saugos, civilinés saugos taisykliy reikalavimus.
II. PAREIGOS

9. Mokytojo padéjéjas privalo:

9.1. dirbti apsivilkus tvarkingus, higienos reikalavimus atitinkan&ius drabuZius, riipintis savo
iSvaizda;

9.2. dirbti tik paskirtg darbg ir neleisti dirbti uz save pa3aliniams asmenims;

9.3. vadovautis darbo tvarkos taisyklémis, $ia pareigine instrukcija, laiku ateiti j darbg;

9.4. vykdyti saugos ir sveikatos darbe norminiy teisés akty reikalavimus;

9.5. padeti aprengti ir nurengti vaikus, kloti jy lovytes, padéti vaikams plautis rankas, atnesti j
grupe ar valgykla maistg i§ virtuveés, padéti mokytojui patiekti vaikams, serviruoti stalus ir pateikti
maistg, plauti indus, kartu su mokytoju plauti Zaislus, pasiripinti, kad vaikams biity geriamo vandens,
keisti patalyng, rank$luos€ius, servetéles pagal grafikg;

9.6. lydeti vaikus j i8vykas, ekskursijas;

9.7. lydeti vaikus lipant laiptais, einant pasivaikiCioti, laikytis saugumo: vienas suauggs eina
vaiky grupés priekyje, kitas — gale;

9.8. naudoti plovimo, valymo ir dezinfekavimo priemones, tvarkant vaiky grupés patalpas;

9.9. laikyti plovimo ir dezinfekavimo priemones paZymétoje taroje, specialiai tam skirtoje
(vaikams neprieinamoje) vietoje;

9.10. pasiZenklinti valymo inventoriy;

9.11. sekti patalpy temperatiiros reZimy, ap§vietima, ventiliacija;

9.12. nuolat tikrinti, perzitreéti baldus, kad nebity i§lindusiy viniy, atplaisy;

9.13. prizitréti grupés augalus, géles, tvarkyti savo grupés aikstelés teritorija;

9.14. plauti grindis laikantis higienos ir darbo saugos reikalavimy. Langus valyti dienos metu

stovint ant grindy arba ant stabilaus paauk3tinimo: [ auk3to langai valomi i§ abiejy pusiy; II auksto
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9.15. tvarkyti vaiky riibus;

9.16. tvarkyti vaiky i§purvintas vietas;

9.17. bendradarbiauti su grupés mokytoju, padéti ugdymo procese;

9.18. kasdien valyti ir védinti patalpas:

9.18.1. patalpas vedinti skersvéjiniu badu, kai patalpose néra vaiky, negalima vedinti per tualeto
patalpas (védinamy patalpy temperatiira negali nukristi Zemiau 12 laipsniy);

9.18.2. patalpas ir grindis valyti drégnu badu iki vaiky atéjimo arba kol vaikai lauke;

9.18.3. grindis plauti 2 kartus per dieng, prireikus ir dazniau;

9.18.4. tualeto grindis, unitazus, unitazy dang&ius plauti laikantis higienos ir darbo saugos
reikalavimy, pagal jstaigos patvirtintus vaiky grupiy valymo planus, iskabintus valymo ir sanitariniy
priemoniy laikymo spintose ir naudojant valymo ir sanitarines priemones perkamas jstaigos;

9.18.5. pagrindinj patalpy valyma atlikti kas ménesj ir pagal epidemiologines reikmes, naudoti
specialius valiklius, dezinfekavimo priemones, kurias laikyti vaikams neprieinamoje vietoje;

9.18.6. inventoriy tualetui valyti paZenklinti ry$kia raudona spalva ir laikyti atskirai nuo
inventoriaus kitoms patalpoms valyti;

9.18.7. valant tualetus, privalomai apsivilkti specialius drabuZius, kurie paZenklinti raudonai ir
laikyti juos atskirai nuo kity darbo drabuziy;

9.18.8. stalus Zaidimy patalpose plauti atitinkamomis valymo, sanitarinémis priemonémis arba
kar$tu vandeniu su muilu, soda prie§ maitinimg ir po maitinimo, uZtersti - nedelsiant;

9.18.9. staly ir indy 3luostes kasdien po kiekvieno panaudojimo skalbti kar§tu vandeniu su
muilu, i§dZiovinti ir laikyti atskiroje patalpoje;

9.18.10. maisto atliekas surinkti j specialiai tam skirtg ir paZenklintg kibira ar kitg talpykla. Po
kiekvieno maitinimo atliekas i$nesti i§ grupés patalpy j tam skirtg vieta. Paalinus atliekas, talpyklas
kruops¢iai iSplauti;

9.18.11. vykdant vaiky maitinimg, dévéti specialius drabuZius, specialiai pazenklintus ir laikyti
tam skirtoje patalpoje;

9.18.12. baldus valyti kasdien drégnu budu;

9.18.13. S3iuk3liy kibirus istustinti ir i3plauti kasdien;

9.18.14. vaiky rabinés patalpas valyti kasdien drégnu budu, riby spinteles drégnu biidu ne
re¢iau kaip vieng kartg savaiteje;

9.18.15. langus plauti ne re€iau kaip du kartus per metus;
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- 9.19. :l“varkyfi : grupeswfnedilagml, tekstil ihj "inventor‘iq':
9.19.1. patalyng, ranksluosgius keisti pagal poreiki, bet ne re&iau kaip vieng kartg per 10 dieny;
9.19.2. nedvarig patalyne, rank3luos&ius surinkti j specialius maidus ar kibirus su danggiais ir

nesdti j skalbykla;

9.19.3. kilimus vaiky grupése kasdien valyti dulkiy siurbliu;

9.19.4. esant didesniam vaiky skai¢iui grupéje, Siems vaikams kloti j laisvas lovas, jy numeriu
pazymeéti patalyne.

9.20. Organizuoti vaiky maitinima:

9.20.1. tinkamai paruodti stalus prie§ atne3ant j grup¢ maista;

9.20.2. prie$ ne3ant maista, nusiplauti rankas, uZsidéti tam skirta prijuoste ir galvos apdangala;

9.20.3. atneSti maistg i$ virtuvés ir patiekti vaikams kiekvieno maitinimo laikui pagal grafika;

9.20.4. maistg nesti i§ virtuvés neskubant, jvertinant koridoriuose ir laiptinése esan&iy
darbuotojy ir vaiky sauguma tuo padiu ir Jisy sauguma;

9.20.5. draudziama duoti labai kar$tg maista;

9.20.6. naudoti indus kiekvienam patiekalui atskirai, jdéti j lék3tes visg maisto norma
kiekvienam vaikui;

9.20.7. vaikams pavalgius, nurinkti indus ir nuvalyti stalus, nusirengti specialig aprangs;

9.20.8. neperkrauti lentyny ir sp.inteliq indais, jrankiais, atsarginius indus laikyti uzdaroje
spintoje, palaikyti indaujoje tvarkg ir §varg;

9.20.9. talkinti pedagogams vykdant ugdomgjg process, padéti vaikus nurengti ir aprengti,
palydéti vaikus pas mokytoja;

9.20.10. atéjus vaikui i§ lauko | tualeta, jj prizitreéti ir palydéti atgal pas mokytoja;

9.20.11. mokytojui trumpam i¢jus i§ grupés dél pateisinamos priezasties, prizitréti vaikus.

9.21. prireikus atlikti kitus darbus, nurodytus lop$elio-darzelio direktoriaus ar jo pavaduotojo
ukiui, nevir§ijant nustatyto darbo laiko;

9.22. atvykti j darbg blaivus, darbo metu nevartoti alkoholiniy gérimy, narkotiniy bei toksiniy
medzZiagy, rikyti lopSelio-darzelio teritorijoje grieztai draudZiama;

9.23. nepalikti darbo vietos be direktoriaus leidimo;

9.24. naudoti asmenines ir kolektyvines apsaugos priemones;

9.25. dirbti saugiai ir netrukdyti saugiai dirbti kitiems;

9.26. pagal paskirtj naudoti ir tausoti darbui skirtas darbo priemones ir kitas materialines

vertybes;
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© 9.27. suteiktas materialines vertybes naudoti isskirtinai tik darbo reikalais;

9.28. savo veiksmais ir darbais formuoti gerg Vilniaus lopelio-darZelio ,,Pasaka® jvaizdj;

9.29. laiku ir kokybigkai atlikti pavestus darbus;

9.30. vengti asmeniniy ir darbo interesy konflikty;

9.31. nedelsiant pranesti lop3elio-darZelio direktoriui ar jo pavaduotojui tikiui apie prieZastis ir
salygas, neleidzian€ias toliau dirbti (konfliktus, ekstremalias situacijas, nelaimingus atsitikimus ir pan.);

9.32. informuoti lop3elio-darZelio administracija apie situacijag darbo vietose, kuriose, jo
manymu, gali Kilti pavojus darbuotojy saugai ir sveikatai;

9.33. imtis priemoniy bei pagal galimybes pa3alinti priezastis, galingias sukelti traumas,
avarijas, gaisrus ir apie tai informuoti lopselio-darzelio administracijg;

9.34. nedelsiant pranesti direktoriui apie jvykusj nelaimingg atsitikimg;

9.35. nustatyta tvarka tikrintis sveikata;

9.36. neatvykus j darbg apie tai jspéti Vilniaus lop3elio-darzZelio ,,Pasaka‘ direktoriy;

9.37. laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, darbo etikos ir drausmés

reikalavimy.
II1. TEISES

10. Mokytojo padéjéjas turi teisg:

10.1. dirbti savitarpio pagarba grjstoje, saugioje, higienos reikalavimus atitinkan&ioje darbo
aplinkoje;

10.2. gauti visg darbui atlikti reikalingg informacijg ir darbo priemones;

10.3. gauti tinkamus darbo drabuZius, asmenines apsaugos priemones;

10.4. atsisakyti dirbti, jei sugenda darbo jrankiai, susidaro pavojinga situacija;

10.5. atsisakyti vykdyti uzduotis bei nurodymus, jei tai prietarauja jstatymams;

10.6. naudotis visomis Lietuvos Respublikos darbo kodekso teikiamomis garantijomis ir
teisémis;

10.7. Lietuvos Respublikos darbo kodekse, kituose Vyriausybés teisés aktuose nustatyta tvarka
gauti mokamas ar kitas atostogas, naudotis Vyriausybés numatytomis lengvatomis;

10.8. pateikti lopelio-darZelio administracijai pastabas ir pasitilymus darbo salygoms pagerinti;

10.9. dalyvauti darbuotojy susirinkimuose ir i¥sakyti savo nuomong visais klausimais;

10.10. dalyvauti Vilniaus lop3elio-darzelio ,,Pasaka* savivaldoje;

10.11. kelti kvalifikacijg jvairiuose kursuose ar seminaruose.
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IV. ATSAKOMYBE

11. Mokytojo padéjéjas atsako uz:

11.1. darbo laiko naudojima;

11.2. jam paskirty patalpy §varg ir tvarka;

11.3. jam patikéto grupés inventoriaus sauguma;

11.4. saugy karto maisto ne$imga (nesti tik uzdaruose induose su patogiu paémimu ir nepilnai
uzpildytuose);

11.5. savo darbo veiklos dokumentacijos tvarkyma;

11.6. atlieckamy darby kokybe;

11.7. darbo jrankiy, medZiagy, asmeniniy apsaugos priemoniy, pagalbiniy priemoniy naudojimg
ir priezitira;

11.8. materialiniy vertybiy trikuma, atsiradusj dél jo kaltés ar nuo jo priklausan&iy aplinkybiy;

11.9. darbo drausmés pazeidimus;

11.10. savo pareigy vykdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy, jo darbg
reglamentuojanciy taisykliy laikymasi;

11.11. Siy pareiginiy nuostaty vykdyma ir lopselio-darZelio darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

11.12. Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity normatyviniy teisés akty tinkamg vykdyma;

11.13. saugos ir sveikatos darbe, prie3gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi.

tvarka gali biti skiriamos nuobaudos.




