PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio-darzelio ,,Pasaka‘
direktoriaus 2024 m. gruodzio 19 d.
jsakymu Nr. V-162

IT SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 19

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,,Pasaka“ IT specialisto pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: A 2.

3. Pareigybes paskirtis: vykdyti techniniy (IT) mokymo priemoniy aptarnavima.

4. IT specialistas pavaldus direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. IT specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zzemesnis kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. IT specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandara;

6.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

6.3. kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo budus;

6.4. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.5. interneto veikima

7. IT specialistas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais lopSelio-darzelio lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. IT specialisto funkcijos:

8.1. Priziureéti lopselio-darzelio personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus,
interaktyvias lentas ir kitg IKT technika;

8.2. vykdyti lopselio-darzelio informaciniy technologijy diegimo programa;

8.3. vykdyti lopSelio-darzelio video sistemy prieziiirg, Salinti gedimus;

8.4. vykdyti radioelektroninés technikos profilaktika;

8.5. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;



8.6. priziuréti, kad kompiuteriuose biity tik licencijuotos programos;

8.7. tikrinti visas lopSelyje-darzelyje esancias IKT priemones (iSvalyti,

esant biitinybei-perinstaliuoti, patikrinti antivirusines programas ir t.t.)

8.9. profilaktiSkai ir techniSkai priziiiréti kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius,
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvig lentg ir kitg agrotechnika;

8.10. kilus gaisrui, pranesti prieSgaisrinei tarnybai, informuoti lopSelio-darzelio administracija
ir gesinti gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.11. jvykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti j lopSeli-darzelj informuoti policijg ir
lopselio-darzelio administracija;

8.12. masiniy renginiy metu prizitréti lopSelio-darzelio jgarsinimo jrangg;

8.13. priziiiréti lopSelio-darZelio interneto jrangg, jvykus gedimui sistemoje, iskvieti
aptarnaujancios jmoneés atstovus;

8.14. konsultuoti lopselio-darzelio darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir programine jranga;

8.15. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.16. priziureti ir uztikrinti interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

8.17. diegti spausdintuvy tvarkykles, keisti spausdintuva ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlikti kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

8.18. laikytis bendryjy elgesio ir profesinés etikos normy;

8.19. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.20. daryti programy atsargines kopijas ir archyvus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. IT specialistas atsako uz:

9.1. jam patikéto lopSelio-darzelio materialiojo turto sauguma ir atlygina atsiradusia Zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

9.2. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

9.3. neoperatyvy lopSelio-darZelio administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavimg dél
pastebéto jsilauzimo j lopSelj-darZzelj, vagystés, pastebéty ty€iniy gedimy ir kt.;

9.4. prieSgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

9.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms.

10. IT specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. vykdyti kitus lopSelio-darzelio direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis,
nevirsijant nustatyto darbo laiko.




