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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus lop3elio darZelio ,,Pasaka“ informaciniy technologijy specialisto pareigybé yra priskiriama
specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Informaciniy technologijy specialistg skiria pareigoms ir atleidZia i$ jy lopselio-darZelio direktorius.
4. Informaciniy technologijy specialistas pavaldus Vilniaus lopselio-darzelio ,,Pasaka‘“ direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip auk3tesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinimg, jgytus iki 1995
mety, IT moksly studijy srityje;

5.2. zinoti jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

5.3. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius duomeny apsauga;

5.4. i$manyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiliros, administravimo,
saugumo uztikrinimo reikalavimus;

5.5. zinoti kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybines
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

5.7. ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent viena i$ trijy Europos Sgjungos darbo
kalby (angly, pranciizy ar vokie€iy);

5.8. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

5.9. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;



IIT SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

6.1. priziareti lopSelio — darZelio personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus,
interaktyvias lentas ir kt. IKT technika;

6.2. rhpintis lopSelio — darzelio kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitlyti kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

6.3. prizitréti, kad kompiuteriuose bty tik licencijuotos programos;

6.4. tikrinti visas lopSelyje - darzelyje esancias IKT priemones (iSvalyti, esant butinybei —
perinstaliuoti, patikrinti antivirusines programas ir pan.);

6.5. kaupti informacing medZiaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo klausimais;

6.6. konsultuoti lopselio - darZelio darbuotojus, dirbanéius su kompiuterine ir programine jranga;

6.7. laikytis saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos reikalavimy;

6.8. laikytis bendryjy elgesio ir profesinés etikos normuy;

6.9. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialuma;

6.10. daryti programy atsargines kopijas ir archyvus;

6.11. prizitiréti ir uZtikrinti interneto, intraneto, elektroninio pasto paslaugg kompiuteriy tinkle;

6.12. diegti spausdintuvy tvarkykles, keisti spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medZiagas, atlikti kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

6.13. vykdyti kitus lop3elio - darZelio direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis,
nevirijant nustatyto darbo laiko.

Su Apra§ymu susipaZinau ir sutinku

(paraas, vardas, pavarde)



