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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstalymu ir MaZos vertes pirkimy
tvarkos aprado, patvirtinto VieSuyjy pirkimy tarmnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 15-97 ,.Del MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso patvi rtinimo® aktualia redakcija ir jstaigos
nuostatais,

1 twvirtinu Vilniaus lopSelio-darZelio ,Pasaka” vieyjy pirkimy organizavimo
tvarkos ir vidaus kontrolés tvarkos taisykles (pridedama);

2. pripaZijstu netekusiu galios Vilniaus lopselio-darzelio Pasaka® direktoriaus

2021 m. gruodio 20 d. jsakymg Nr. V-35 ,Del viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos™.

L .e. p. direktore i x i}?;,/“ ﬁ/ Ugné Krigtitiniené



PATVIRTINTA
Vilniaus lopgelio-darZelio ,,Pasaka® direktoriaus
2022 m. balandzio 49 jsakymu Nr. V-3

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA“ VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,Pasaka® viefujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vie$yjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus
kontrolés Vilniaus lopgelio-darzelio ,,Pasaka® (toliau — DarZelio) taisykles, kurios apima poreikiy
formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau
— viedyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, DarZelio valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau —
darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]) / Lietuvos
Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos energetikos, transporto ar paSto paslaugy srities
perkanéiujy subjekty jstatymu (toliau — P]), jj jgyvendinan¢iaisiais teisés aktais, $iomis Taisyklemis,
kitais jstatymais, teisés aktais ir Darzelio vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viedyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos lé3os biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis baty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés ipareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje teisgje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimuy, siekii strateginiy ir kity Darzelio veiklos plany
igyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi DarZelio darbuotojai, dalyvaujantys DarZelio vieSyjy
pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius — Darzelio direktoriaus paskirtas direktoriaus pavaduotojas
iikio reikalams ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie DarZelio
ir jo darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Patikros lapas — DarZelio nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant viedyjy
pirkimy plano keitimo ar sutarties keitimo procediiry patikrinima ir naudojamas kaip vidaus kontroleés
priemoné, skirta rizikai, susijusiai su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu,
valdyti (Taisykliy 2 ir 3 priedai};

5.3. Pirkimy iniciatorius — DarZelio darbuotojas, kuris nurado poreikj viedojo pirkimao bidu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar} parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos
projekta;

5.4. Pirkimy organizatorius — DarZelio dircktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris DarZelio
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminariaja sutart]
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vykdomo atnaujinto lickéjy varZymosi procedlras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

5.5. Pirkimo paraidka — DarZelio nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindZia jo priimty
sprendimy atitikti VP[ ir Kity pirkimus reglamentucjanéiy teisés akty reikalavimams {Taisvkliy 1
priedas);

5.6. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir DarZelio direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sgradas (Taisvkliy 4 priedas);

5.7. Pirkimy sgraSas — i% dalies uZpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams
metams, kuriame pildomi $ie stulpeliai: data, pavadinimas, planuajama pirkimo pradZia, verte, kiekis,
pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.8. Pirkimy suvestiné — DarZelio parengta ir Centringje vieduyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti Darzelio pirkimus, i$skyrus maZos vertes pirkimus;

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianéius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
ju tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
isvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Tiekéjy apklausos pazyma — DarZelio nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant maZos vertés neskelbiamus pirkimus (idskyrus Taisykliy 42.4
punkte numatytais atvejus) ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VP| ir kity pirkimus
reglamentucjanéiy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5 priedas):

5.11. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiirg
atsakingas asmuo — Darelio direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, Kuris rengia einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia
gy pirkimy suvestine, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy
registrus, uztikrina nealitkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZadgjimy pasiradyma laiku,
jtraukia tickéjus j nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekejy sgradus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg j archyva, kaupia ir rengia statisting
informacija apie atlickamus pirkimus;

5.12. Uz sutarfiy vykdymo priefidrg atsakingas asmuo — DarZelio direktoriaus
sprendimu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizigri {organizuoja) DarZelio
sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sidlymus deél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tieké&jui, nevykdan&iam arba netinkamai vykdanCiam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

5.13. U# sutariy saugojimy atsakingas asmuo - direktoriaus pavaduotojas ukio
reikalams, kuris saugo sutaréiy ir ju pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy
dokumenty perdavima j archyva.

6. Kitos Taisvklése vartojamos savokos yra apibréZtos VP ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentucjanéiuose teises aktuose.
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7. Pasikeitus  Taisyklese minimiems teisés aktams ir rckomendacinio pobadzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobidZio dokumenty redakeijos
nuostatos,

8. DarZelio sudaromi su vieSaisiais pirkimais susije registrai:

8.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sara%y registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy sgragai;

8.2. pirkimo plany ir jy pakeitimy registras - elektroninis registras, kuriame registruojami
Darzelio direktoriaus patvirtinti Pirkimy planai ir atlikti jy pakeitimai;

8.3. vieSyjy pirkimy plano keitimo procediry patikros lapy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojami DarZelioc uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo pricZifirg atsakingo asmens pildomi plano keitimo procediiry patikros lapai;

8.4. pirkimo parai$ky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy
iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraigkos;

B.5. pirkimy registras — clektroninis registras, kuriame registruojami visi DarZelio atlikt
pirkimai (larplauliniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis
VE] CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujinta tiekéjy varfymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

8.6. tickéjy apklausos pafymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uZpildytos Tiekéju apklausos pazymos;

8.7. pirkimo sutaréiy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos DarZelio sutartys;

8.8. viefyjy pirkimy sutarties keitimo procediiry patikros lapy registras - elektroninis
registras, kuriame registruojami sutarties keitimo procediiry patikros lapai;

8.9. konfidencialumo pasizadéjimy ir nefaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos DarZelio darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, Viefyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty,
stebétojy, dalyvaujangiy pirkimo procediirose ar galinéiy daryti jtaka jos rezultatams, pasiradytos
negaliskumo deklaracijos (forma patvirtinta Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio
23 d. jsakymu Nr. 15-93 ,Deél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir
konfidencialumo pasiZadéjimai (Taisykliy 6 priedas).

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VP] ir kity viefuosius pirkimus reglamentuojanéiy teises akty laikymosi uztikrinimg
Darzelyje vra atsakingas DarZelio direktorius.

10. Darzelio darbuotojai, dalvvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. U pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas
AsSMmuo;

10.2. Pirkimy iniciatorius;

10.3. Pirkimy organizatorius;

10.4. Viefyjy pirkimy komisija;

10.5. Uz sutarfiy vykdymo prieZitirg atsakingas asmuo;

10.6. Uz sutaréiy saugojima atsakingas asmuo,

10.7. CVP IS administratorius.
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11, Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 10 000,00 Eur be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM), jeigu
Darzelio direktorius nenusprendZia kitaip.

12, Adsizvelgiant  pirkimy apimtj ir pobidj, direktoriaus jsakymu gali biiti paskirti keli
Pirkimy organizatoriai ar sudaryvta Viedyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba
nuolatiné Viedyjy pirkimy komisija DarZelio direktoriaus nustatytam laikotarpiui, VieSyjuy pirkimy
komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas Viesujy
pirkimy komisijos narys.

13.  Viedyjy pirkimy komisija veikia DarZelio vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Viefyjy pirkimy komisija dirba pagal Dar#elio direktoriaus patvirtintg darbo reglaments
ir yra atskaitinga DarZelio direktoriul, vykdo tik radytines uzduotis ir jpareigojimus. Viesujy pirkimy
komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

14, Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
#iniy, DarZelio direktoriaus sprendimu, gali biiti kviediami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniu, ir (ar) tickéjy pateiktiems pasifilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais
turi vykti nepazeidZiant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15.  Prieg pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, DarZelio darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Viesyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procedtrose ar galintys daryti
jtaka jos rezultatams, turi pasiradyti nefalifkumo deklaracija (forma patvirtinta Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93 ,,Dél nedaliskumo deklaracijos tipines
formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasiZadéjima (Taisykliy 6 priedas). NeSaliSkumao
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiradyti naujus) ne reciau,
kaip viena karta per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, Viedyjy pirkimy komisijos
nariai  ir vie$yju pirkimy procedirose dalyvaujantys ekspertai, pried pradedami vykdyti jiems
nustatvtas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy
interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privatiy interesy derinimo
valstybinégje tarnyboje jstatyme.

16. DarZelio pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kitg
perkanéiaja organizacija / perkantjjj subjekta (toliau — Jgaliotoji organizacija). Darzelio jgaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17. Darzelio prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procedira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

17.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM;

17.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka DarZelio poreikius ir Darzelis
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu bidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas.

18. Sidlyma pirkti per CPO arba i§ jos, DarZelio direktoriui gali teikti Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius arba Viedyjy pirkimy komisija, tatiau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i3
CPO, siiilyma teikiantis subjekias privalo motyvuoti savo sprendima, tai patvirtinantj dokumenta
paskelbti Darzelio tinklalapyje (jei toks yra) ir jj saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97
straipsnyje nustatyta tvarka.

19. U pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZidiry atsakingo asmens
funkeijos ir atsakomybé:

19.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas DarZelio direktoriui tvirtinti /
vizuoti;
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19.2. pagal i¥ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia DarZelio direktoriui
tvirtinti Darzelio einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 4 priedas) ir jo pakeitimus,
skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus:

19.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina DarZelio pirkimy plana, pildo
viefyju pirkimy plano keitimo procedairos patikros lapa (Taisykliy 2 priedas);

19.4. pagal DarZelio direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia DarZelio pirkimy suvesting
ir jg ne veliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang -
nedelsdamas, skelbia Viegujy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir
Darzelio tinklalapyje (jeigu toks yra);

19.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkio ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viedyjy pirkimy tarnybai ir skelbia DarZelio
tinklalapyje (jei toks yra);

19.6. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

19.7. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais:

19.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

19.9. atlicka Darzelio vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebésena ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, DarZelio direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia DarZelio
tinklalapyje (jei toks yra).

19.10. vykdo pirkimy iniciavimo, sutaréiy galiojimo pabaigos terminy, Kitos informacijos,
privalomos skelbti Viedyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZidry;

19.11. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanéiy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia siflymus DarZelio direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanéiy asmeny skyrimo;

19.12. vizuoja teisés aktus dél asmeny, dalyvaujanéiy DarZelio pirkimy ir vidaus kontrolés
procese, paskyrimo;

19.13. ne regiau kaip karta per metus perZiiiri neSaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaéiy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi Viedyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, UZ pirkimy
planavimg atsakingas asmuo yra pasirasg nesaliskumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg
bei deklarave privagius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viedyjy ir privadiy interesy
derinimo valstybinégje tarnyboje jstatyme;

19.14. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos Viedujy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami darbg, pasirasyty
nedaliskumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruocja
skaitmeniniame registre ir perduoda darbuotojui, vykdanéiam personalo administravimo funkcija:

19.15. pildo ir tvarko iy Taisykliy 8 punkte nurodyta registra;

19.16. rengia sutaréiy projektus pasira§ymui ir derina juos su 47 punkte nurodytais
asmenimis;

19.17. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus ir perduoda juos UZ sutariy
saugojima atsakingam asmeniui;

19.18. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZeidimo — jtraukia tiek&jus |
nepatikimy tickéjy sarada:

19.19, jtraukia tiek&jus | melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tickéjas nuslépé ar pateike melagingg informacija. kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
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4 dalies 4 punkte (3ig informacijg UZ pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieZilira
atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija);

19.20. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva;

19.21. pagal poreikj kaupia ir rengia statistine informacija apie DarZelio atliktus ir
atlickamus viesuosius pirkimus.

20, Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1.  atlieka Rinkos tyrima;

20.2.  rengia ir teikia UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZifirg
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkimuy sgrada):

20.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraidka (Taisykliy 1 priedas). Kartu su
paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie
siilomi), neprivalomus tiekéjy paalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus (jei tokie siilomi), pasiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projektg arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siilo) ir pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo
i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo
paslaugy pirkimas);

20.4. teikia igvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $iy

Taisykliy 20.3 punkte;

20.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atliekamas atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras;

20.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranedimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir
organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui.

21. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viedujy pirkimy tarmybos dircktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,Dél maZos vertes
pirkimy tvarkos aprago patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

21.2. vykdo atnaujinto tickéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja (-sias) sutartj (-is);

21.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

21.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo proceddra ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

21.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 5 priedas);

21.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimy iniciatorius:

21.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneiima DarZelio direktoriui.
Darzelio direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél pirkimo procediry nutraukimo, atlicka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

21.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laimejusj pasiilyma skelbia CVP
[S;

21.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;
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21.10.  pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiragyta pirkimo sutartj perduoda
Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezidrg atsakingam asmeniui;

21.11. CVPIS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viedyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viedyjy pirkimy tarnybai ir DarZelio tinklalapyje
{jei toks yra).

22, VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg, ir be
kity jai nustatyty funkcijy:

22.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (i%skyrus maZos vertés pirkimus), jei DarZelio
direktoriaus rezoliucija Pirkimo parai3koje nepaskiriama kitaip;

22.2. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tick&jy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba sidilo pateikty
reikalavimy pataisymus;

22 .3, sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

22.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiradytas pirkimo sulartis perduoda Uz
pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

22.5. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitas pagal Vie$ujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viefyjy pirkimy tarnybai ir skelbia DarZelio
tinklalapyije (jei toks yra).

23. Uz sutaréiy vykdymo priefitirg atsakingo asmens funkeijos ir atsakomybé:

23.1.  priZiGri (organizuoja prieZilirg) DarZelio sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vvkdyma ir priZidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

23.2.  pasirago prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,

kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiras
(PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus,
kuriuos i§ elektroninés sistemos E, saskaita perduoda B] ,,Skaitlis®;

23.3.  inicijuoja sililymus dél sutar&iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymao uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

23.4.  esant poreikiui, rengia sutardiy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

23.5.  esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo viesyjy pirkimy sutarties keitimo procediros
patikros lapg (Taisykliy 3 priedas) ir perducda jj Uz pirkimy planavimag, organizavima ir pirkimy
organizavimo priezilira atsakingam asmeniui;

23.6.  pasibaigus sutar&iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavimag ir pirkimy organizavimo prieZiturg atsakingam
asmeniui (pvz., radtai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susiradingjimas);

23.7.  valstybés tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda prizilirimy sutargiy vykdymo
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam DarZelio direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai
informuoja UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakinga asmenj.

24. Uk sutaréiy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

24.1. saugo pasira$yty ir ufregistruoty sutaréiy ir jy pakeitimy originalus iKi pirkimo sutarties
jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima | archyva;

24 2. pagal kompetencijg atlieka sutaréiy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal sutartj
nebility iSmokeéta daugiau 185y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis
jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.
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25, CVP IS administratoriaus funkeijos ir atsakomybé:

25.1. atsako uZ duomeny apie DarZelio aktualuma ir teisinguma. administruoja DarZelio
darbuotojams suteiktas teises;

252,  sukuria ir registrunja naujus Darzelio CVP IS naudotojus (pvz. Viedujy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

253, Darzelio darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP I5.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

26. Darfelio reikmeéms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio
funkcijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

27. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety gruodZio 1 d. elektroniniu
pastu Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingam asmeniui
pateikia Pirkimy sgrass.

28.  Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sgrasa, privalo:

28.1. perzidréti galiojanéias pirkimo sutartis, jvertinti galimybg ir tikslinguma pratgsti pasiraSyty
sutaréiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uitikrindamas nepertraukiama
Darzelio funkcijoms atlikti btiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

28.2. atlikti Rinkos tyrimg, reikalinga potencialiems tick&jams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

28.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindZiantys argumentai;

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiama pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

29. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilrg atsakingas
asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia DarZelio Pirkimy plano (Taisykliy
4 priedas) projekia:

29.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viefujy pirkimy
#odyna, patvirtintg Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkriéio 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri&io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keig¢ianéio Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos dircktyvas
2004/ 17/EB ir 2004/18/EB dél viefyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);
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29.2. vadovaudamasis YP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 | Dél Numatomos vieojo pirkimo ir pirkimo vertés skaigiavimo
metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes,

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

29.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

29.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

30. Uz pirkimy planavima. organizavima ir pirkimy organizavimo prieZitira atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekig su Pirkimy iniciatoriais ir DarZel io vadovu ar jo
paskirtu skyriaus darbuotoju (toliau — Direktorius) ir iki gruodZio 31 d. teikia jj DarZelio direktoriui
tvirtinti.

31. Darzelio dircktoriui patvirtinus Pirkimy plana, Uz pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo priezifirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis
VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP 15
priemonémis, Viesujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plang.
Pirkimy iniciatorius, atlikes &y Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz pirkimy
planavima. organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiirg atsakingam asmeniui tarnybinj
pranesima dél Pirkimy plano keitimo.

33. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilra atsakingas
asmuo, i§ Pirkimy iniciatoriy gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy
plano keitimo procedirg ir atlicka visus Taisykliy 29 punkte numatytus veiksmus bei pildo viedujy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapg (Taisykliy 2 priedas).

34. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezidrg atsakingas
asmuo, suderines Pirkimy plano pakeitima Taisykliy 30 punkte nustatyta tvarka, ji kartu su viedyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti Darzelio direktoriui.

315. Darzelio direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg. U2 pirkimy planavima.
organizavima ir pirkimy organizavimo pricZilra atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina
paskelbtg Pirkimy suvesting.

36, Pirkimy planas ir Pirkimy suvesting gali biti nckei¢iami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy itkyla poreikis ypa& skubiai vykdyti Pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keidiasi informacija, kuri apie 8 pirkima nurodyta Pirkimy suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

37. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia }
informacija apie anks¢iau vykdytus analogidkus ar panasius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinima ir
uzpildo Pirkimo paraiska (Taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraidka gali bt nepildoma, jei numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 3000,00 Eur be PVM.

38. Uzpildyta Pirkimo paraiska teikiama DarZelio direktoriui, kuris priima vieng i3
sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

38.1. pavesti jau sudarytai VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procedilras arba
sudaryti nauja Viedyjy pirkimy komisija ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo
paraidkoje nurodyto pirkimo procediiras;
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38.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti maZos vertés pirkimo procediras,

38.3. jealioti Kita perkandiaja organizacija / perkantjjj subjektg atlikti pirkimo procediiras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nusta&ius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti;

38.4. nevyvkdyti viefojo pirkimo.

39. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingas asmuo
negali vizuoti Pirkimo paraiSkos, jei ji uZzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiska néra
pateikta visa Taisykliy 20.3 punkte nurodyta informacija, arba vizuodamas privalo nurodyti kokios
informacijos ir (ar) dokumenty triksta.

40. Pirkimo paraigkos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bvlose).

41. Pirkimy iniciatorius teikia i3vadas dél gauty pretenzijy Taisykliy 20.4 punkte numatytais
atvejais, ir priima sprendima bei teikia jj Pirkimy organizatoriui arba Viesyjy pirkimy komisijai. Esant
poreikiui, Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su UZ pirkimy planavima. organizavimg ir pirkimy
organizavimo pricZifirg atsakingu asmeniu, kitais darbuotojais, Viesyjy pirkimy komisija ar Pirkimy
organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindziantys dokumentai turi biti perduoti
Pirkimo parai$koje nurodytiems, konkrety pirkima vykdysiantiems asmenims.

Pirkimo vykdymo etapas

42. Darfelio direktoriui priemus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti VieSyjy
pirkimy komisijai, Viefyjy pirkimy komisija:

42.1. parenka pirkimo bida. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima vykdyti
neskelbiamy deryby biidu, Viedyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia pragymo dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby badu projekta (isskyrus VP] 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus
atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas pagal PI nuostatas). Rasta
pasira$o Viegyju pirkimy komisijos pirmininkas;

42.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir Teisés skyriaus darbuotoju
(toliau — Teisininku) jy kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus. Jei Viedyjy pirkimy
komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su Siame punkte nurodytais asmenims, galutinj
sprendima dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima Darzelio direktorius;

42.3. pildo skelbima apie pirkima;

42 4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

42.5. atlicka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Viedyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

43, Darzelio direktoriui rezoliucija paraigkoje priémus sprendima pavesti maZos vertes
pirkimo procediras arba pagal preliminariaja sutartj atnaujinto tickéjy varzymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras atlikti Pirkimy organizatoriui,
jis:

43.1. parenka pirkimo biida;

43.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir
Teisininku jy kompetencijos ribose:

43.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, igskyrus $iy Taisykliy 43.4 punkte
numatytus atvejus, pildo Tiekejy apklausos pazyma (Taisykliy | priedas), ja suderina su Finansininku
ir teikia tvirtinti Darzelio direktoriui;

43.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali biti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutartics verté yra maesné kaip 3000,00 Eur be
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PVM, taip pat jei pirkimas buvo wykdvtas per CPO elektronin kalaloga. [vykes pirkimas
uZregistruojamas pirkimy registre, o jji pagrindZiantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby
priegmimo-perdavimo aktas, saskaita faktfira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirtkimo
sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje:

43.5. jeigu Pirkimy organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekejy apklausos paZymos ar pirkimo
dokumenty su iy Taisykliy 43.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendima rezoliucija priima
Darzelio direktorius;

43.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.

44. DarZelio direktoriui prigmus sprendimg jgalioti kity perkandigja organizacija atlikti
pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymao:

44.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskaifivota vadovaujantis Numatomos viedojo pirkimo ir pirkimo vertés skaifiavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su Teisininku, Finansininku, Uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingu asmeniu ir teikia DarZelio
direktoriui pasiragyti. Jgaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo
dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés
pirkimo sutarties sglygos turi biiti suderinti su DarZeliu;

44.2. u# Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako DarZelis, o uz Siy uZduoliy
jvvkdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma. jos salygy vykdyma yra
atsakingas DarZelis;

44.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su Teisininku ir Finansininku ir teikia DarZelio direktoriui pasirayti;

44.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
suderines tai su Teisininku, informuoja apie tai Jgaliotajg organizacijg. nurodydamas trikumus ir
siilydamas juos istaisyti ar nutraukti pirkimo procediras.

45. Tiekéjy pretenzijas nagringja Pirkimy organizatorius arba pirkima atlickanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Darzelio direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti
sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant pretenzija, gali buiti kreipiamasi | Pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareikiti argumentuolg savo nuomong del gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
Viesujy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projektg su Pirkimy
iniciatoriumi, jei j Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél i$vados, kaip tai numatyta Siy Taisykliy 20.4
punkte.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

46. Pirkimo sutartyje rekomenducjama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

47. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekia arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, atlickant maZos vertés pirkimus parengia
Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitrg atsakingas asmuo arba
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vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSujy
pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia Uz
sutarliy vvkdymo prieZifirg atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiek&jas, su kurivo numatoma sudaryti sutartj.

48, Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi bdti suderinti su
Pirkimy iiciatoriumi, Teisininku ir Finansininku. Pagrindingés sutarties, sudaromos preliminariosios
sutarties pagrindu, projektas turi biiti suderintas su Teisininku, Finansininku ir Pirkimy iniciatoriumi,
MNurodyti asmenys pagal kompetencijg vizuoja sutart] ir pasiraSomus jos priedus.

49, Pirkimo sutartj pasirafo DarZelio direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atlickantis pavaduotojas arba kitas DarZelio direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy
para3o rekvizito nurodoma pasiradymo data.

50. Jei nepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti su 8iy Taisykliy 48 punkte nurodytais
asmenims, galutinj sprendima del pirkimo sutarties projekto priima DarZelio direktorius.

51. Atlikus pirkimo procedfiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, Viesyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Viedyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija (laimé&usj pasitlyma ir (ar) sudaryta
pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

52. Ufregistraves pirkimo sutartj, UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZidirg atsakingas asmuo apie tai elektroninémis priemonémis informuoja Pirkimy
iniciatoriy, DarZelio administracijos padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio
veiklos sritimi) ir perduoda pirkimo sutarties originala Uz sutaréiy saugojima atsakingam asmeniui.
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitrg atsakingas asmuo, gaves
informacija, kad pasikeit¢ Uz sutaréiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy
iniciatorius, turi atitinkamai atnaujinti informacija Taisykliy 8 punkte nurodytame registre.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

53. Darzelio ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uZtikrina UZ sutarCiy
vykdymo prieziirg atsakingas asmuo. Prevencing kontrolg Darzelio vidaus teisés aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlicka ir Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieZitira atsakingas asmuo, Finansininkas ir Uz sutarCiy saugojimg atsakingas asmuo.

54. Uz sutartiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo, pastebgjgs pirkimo sutarties vykdymo
triikumus ar atsiradus kitoms sutarties vvkdymui svarbioms aplinkybéms, privalo radtu kreiptis |
Tiekéja pragydamas i¥taisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, UZ sutarCiy vykdymo prieZidra atsakingas
asmuo, suderings su Teisininku, Finansininku ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZilira atsakingu asmeniu, parengia dél to pranesima Tiekéjui, kurj pasiraso DarZelio
direktorius.

55. Dar¥elio direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo
prieZilira atsakingas asmuo:

55.1.  parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
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55.2.  suderintus su Finansininku, Teisininku ir UZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieZitira atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia DarZelio direktoriui pasiradyti.

56. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja UZ sutaréiy vykdymo prieZilirg atsakingas
A5

56.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, uZpildo pirkimo sutarties keitimo
procediros patikros lapg (Taisykliy 3 priedas);

56.2. nustatgs, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP 89 straipsnio 1 dalies | — 3 punktuose i3vardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

56.3. suderina su Finansininku, Teisininku ir UZ pirkimy planavima, organizavimag ir
pirkimy organizavimo pric#ifirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo patikros lapg ir sutarties
pakeilimo projekta,

56.4. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia DarZelio direktoriui pasirasyti,
kartu pridédamas ir patikros lapa:

56.5. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo projekto
nepavyksta suderinti su &y Taisykliy 56.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg del
pirkimo sutarties pakeitimo priima DarZelio direktorius;

56.6. ufregistraves pirkimo sutarties pakeitima, UZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieziirg atsakingas asmuo atlicka 3iy Taisykliy 52 punkte nurodytus
veiksmus.

57. Uz sutaréiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos
ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. UZ sutar¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo pasiraso
priemimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimg
pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
Darzelio pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

58. Jei Uz sutaréiy vykdymo priezidrg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kickybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas,
tadiau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priemimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraso ir teikia silyma DarZelio direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivyvkdymo uZtikrinimo biidy taikymeo tiekéjui.

59, IvykdZius arba nutraukus pirkimo (preliminariajg) sutartj, Uz sutarciy vykdymo
priezifira atsakingas asmuo tarnybiniu pranesimu informuoja UZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmenj apie sutarties vykdymo metu i%kilusias problemas
ir sifilymus dél analogidky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties sglygu, kvalifikaciniy
reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis prane$imas saugomas kartu su pirkimo procediry dokumentais
ir i jj turi biiti atsizvelgiama vykdant analogiSkus arba panadius pirkimus.

60.  Jvykd#ius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, Uz sutaréiy vykdymo
priezilira atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar
nutraukimu susijusia informacija Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo
prieziirg atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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61. U# vieSyjy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutardiai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutaréiy perdavima j archyva.

62. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Vilniaus lopéelio-darzelio ,,Pasaka®™
Viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

1 priedas

Pirkimo paraidkos forma

VILNIAUS LOPSELIS-DARZELIS ,PASAKA“

fadministracijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU

Direkiorins

(vardas, penvarede)

fparass)
freznf:'ucifa)
PIRKIMO PARAISKA
20 m._ d Nr.
Vilnius
Kieki
| Pirkimo objekto ﬁﬁi‘:’ Orientaciné
a i
aprasymas: E“ i Orientaciné | planuojamos
: - : : e felsiZvelgiont | : }
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkii i s vieneto sudaryti
e
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar o fn‘z e kaina Eur sutarties
darby savybés, au;; arlh'nm" . be PVM verté Eur be
kokybés retkalavimai - : f&. PVM
. pratesimais) ]
L.

Suma i viso Eur su PVM:

Nu-matun:_la pirkimo sutarties trukmé (be pratgsimy):

su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ekonomi$kai naudingiausias pasiiilymas ifrenkamas pagal:

| Pasirenkamas vertinimo kriterijus:
(lkaina Osanaudos kainos ar sgnaudy ir kokybeés
santykis |

| sgnaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomt,
 igvardinti):

Siiilomy kviesti tiekéjy saradas ( jeigu paraiska teikiama del pirkimo, kuris bus vwkdomas apie jj neskelbiant):

| Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge?

Informacija apie pirkimg (pakymeéti): | Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilutg) ' O _ O |
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, prideti) ' O O
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, prideti) ‘ _ O O
Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, prideti) ' _ O O
(] U
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Ar pirki?nés bus vykdnmas per / 18 CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio .?,;_)}‘er:dfmo ]

pagrindimas) O O
Ar plrklmus bus mykduma&. CVPIS prlemonelms’ O O
Pirkimy iniciatoriaus smlvmas _ Taip MNe
Ar pirkima pavedama \-}-kd}'l'l Pirkimy organizatoriui? - O O
Ar pirkimg pavedama \-'}-'kd}-‘l‘l WViesyjy p]rklmq komisijai? . O O
Ar pirkimg pavedama vykdyti Igalmm_]m organizacijai? . - : U O
[ Pridedama:

1. Techniné specifikacija;
| 2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tickéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas del pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties salygos ir ki)

Uz pirkimy planawma_., organizavima ir organizavimo prie#ilira atsakingo asmens pastabos: (nurodoma pirkimo '
verte, sialomas pirkimo bidas ir ki)

{ Pirkimy iniciatoriaus pareigos) {para%as, data} a ' _{u-ardas, pavardé)

{Pirkimy arganizatoﬁaus_parci 2os) {parasas, data} o {vardas, pavardé)

{Finansininko pareigos) {paradas, data) {vardas, pavardé)
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Vilniaus lopselio-darZelio ,,Pasaka®

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

Viedyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,PASAKA®
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS
20 m._ d. Nr.
Vilnius
1 DALIS
T Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2, Pirkimo objektas '
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4. BVPZ kodas -
IT DALIS )
[ 5 )
| Eil TIKRINIMO OBJEKTAS LA
Nr. Taip / Ne
1. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus i O |
metinj Pirkimy plang pirkimus
2. Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas pamldumas O Ol
naujais pirkimais |
B 3. | Viedujy pirkimy suvesting tikslinama — tikslinama mforma{:un dple itrauktus | O O
%uveqtmt; pirkimus _
4. | Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais pirkimais O O
B 5. Numatomos pirkimuy vertés pcrskamluuwa, vadovaujantis Lietuvos ) O
Respublikos viedyjy pirkimy jstatymo § straipsnio nuostatom is ir Numatomos
viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika
Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaiéius)
(U# pirkimy planavima, (parasas, data) o {vardas, pavardé'j

organizavima ir organizavimo
priegiira atsakingo asmens
pareigos)

"(Finansini.nka pareigos) . (para.‘?;aS, data) = {vardas, pavarde)



18

Vilniaus lopselio-darZelio ,,Pasaka®

Vie$yy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

Viesyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros patikros lapo forma

VILNTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,PASAKA“
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

200 m. d. Wr.
Vilnius

I DALIS
Pirkimo sutamr:i numeris ir ddtd_

Pirkimo sutarties pavadlnlmas B
| Pirkimo sutarties objcktas
Numatoma iutﬂI‘llEb.p\dbﬁlg{)S data
(jskaitant visus numatomus pratgsimus) ]

Uz pirkimo sutarties wkd\ mg atsakingas asmuo

IT DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS =
aip / Ne
1. | Pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O O
2. | Pirkimo sutarties squ-gq keitima ga}imybé numatyta VP] 89 straipsnyje (fei Taip O O
_ nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis
| vadovaujantis atliekamas sularties keitimas) :

3. Pakeitus sutarties sglygas bus pazeisti pagrindiniai viedyjy pirkimy principai a O
'_4 i Pakeitus suturties'sql}fgas bus keiiamos ¢sminés sutarties salygos | _ O . O
Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaiius)

(UZ sutarties vykdymo o {parafas, data) {vardas, pavardé)

pricZifirg atsakingas asmuo)

(U2 pirkimy plénavimq, o {paradas, data) {vardas, pavardé)

organizavima ir organizavimo

prieZitira atsakingo asmens

pareigos)
“(Finansininko pareigos) o (paraas, data) (vardas, pavardé}

{ Teisininko parcigos) (paradas, data) {vardas, pavardé)
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Vilniaus lopselio-darZelio“Pasaka®

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

Tiekéjy apklausos pazymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parajc}s_)

fvardas, pmﬁrdé)

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,PASAKA“
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:
Paraigkos data ir Nr.
Pirkimo budas
" Pirkimo budo pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis maZos vertés pirkimy tvarkos
aprafi):
Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelhiamas pirkimas):
| Pasifilymy vertinimo kriterijus:
Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
| flaip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Fil. adini i TN Kvieti teikimo biid Kvietimo
. , : ! a ok
i Pavadinimas, jmones kodas vietimo pateiki s satsikamordate

Pasililymus pateike tiekéjai.
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Tiekéjo
Pasitilyma sitilomo
teikusi . § i irki Tiekgj
s patelilisio Pasitlymo Tiekéjo plr, - ' e‘],u
. Pavadinimas, | asmens o L objekto numeris
Fil. |. : : pateikimo data | pasitlymo , 2
imoneés kodas | pareigos, C . savybes, pasifilymy
Nr. N ir laikas kaina Eur : e
(jei taikoma) | vardas, daranéios ciléje (fei eile
: su PvM . .
pavarde itaka Sudaroma)
pasi@lymo
vertinimui
: : e
Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:
Pastabos Ln&:vfﬁiymlg atmetimo prieZastys, kita infbrmac{;‘a]: ) _
Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buve rengiami), lapy skaiius.
Tiekéjy pasidlymai (jei tiekéjai teiké pasilymus rastu), lapy skaicius.
( Pirlzimq organizatoriaus {paraﬁa:a, data) - {vardas, pavarﬂé} o
pareigos)
- (paragas, data) (vardas, pavardé)

'{Finansininko pareigos)
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Vilniaus lopselio-darZelio ,,Pasaka™

Viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

Konfidencialumo pasiZadéjimo forma

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,PASAKA“

{padalinic pm-a.;;z'r'm'ma.v, pasifadejimg pasiraiandio asmens parefgos, vardas, pavardél
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m._ _d.
Wilnius

Budamas
r‘purﬁgt; atlickant prrk:mu procediras, pavaa’m;mm.,i

1. PasiZadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusia informacijg, kuri man taps zinoma, atlickant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu blidu, kad tretieji asmenys neturety galimybés su
jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priedtarauty Viesyju pirkimy
jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujandéiy tiekéjy ir (arba) perkanéiosios organizacijos / perkan¢iojo subjekto interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujanéioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkandiosios
organizacijos / perkandiojo subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymu nustatytais atvejais.

3. Man i%aigkinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VPI ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujanéioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar paZeisty teisétus vieuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkandiosios organizacijos
/ perkanéiojo subjekto interesus arba trukdyty uztikrinti saZininga konkurencija;

4. Fsu jspétas, kad, paZeidgs ¥ pasizadéjima, turésiu atlyginti perkandiajal organizacijai /
perkan¢iajam subjektui ir tiekéjams padarytus nuostolius.
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